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Serviciu arhivare electronic si pe support de hartie

[.D.: 18558874

Data
publicarii

Termenul
limita
pentru
depunere:

Descriere:

24.03.17 Coduri CPV 79995100-6

28.03.17 Pretul estimativ: 18.739,00 RON

Serviciu arhivare pentru aproximativ 15 metri liniari de documente constand in: - transport
documente in conditii de maxima confidentialitate si siguranta in cutii adecvate de transport
de la sediul beneficiarului/partenerului la locatia prestatorului in vederea desfasurarii in
bune conditii a activitatii solicitate; - intocmire proces verbal de predare-primire a
documentelor surprinse in bibliorafturi; - iventariere documente;- luare in evidenta a fiecarui
dosar din fiecare biblioraft cu respectarea ordinii de aranjare a documentelor originale;-
numerotare pagini din fiecare dosar al fiecarui biblioraft;- cotare dosare;- certificare
dosare;- intocmire inventar in format electronic si format clasic - suport hartie;- legare si
etichetare dosare;- scanare documente si arhivarea acestora in format electronic, suport
electronic, respectiv hard extern;- intocmire index electronic (continut dosare si numarul
acestora) pentru fiecare mijloc de stocare, in format electronic, in parte;- prestatorul
asigura toate consumabilele aferente;- transport documente prelucrate, conform cerintelor
anterioare, in conditii de maxima confidentialitate si siguranta, in cutii adecvate de
transport de la sediul prestatorului la sediul beneficiarului/partenerului. Beneficiarul este:
Administratia Nationala a Penitenciarelor, str. Maria Ghiculeasa nr. 47, sector 2, Bucuresti. -
Partenerul este: Penitenciarul Arad, str. 6 Vanatori, F.N., localitatea Arad, judetul Arad



