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Servicii de prelucrare si legatorie documente

I.D.: 76570132
Data 14.12.22 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 3.570,00 RON - 3.570,00 RON
estimativ:
Descriere: Operatiuni de constituire a unitatilor arhivistice: a) ordonarea dosarelor pe ani, luni, in

functie de continutul si problematica fiecarei unitati arhivistice = 1 leu b). inventarierea si
tehnoredactarea inventarelor in conformitate cu nomenclatorul de arhivare al unitatii pe ani
si termene de pastrare = 4,00 lei c). sistematizarea unitatilor arhivistice pe rafturi in functie
de numar de ordine prevazut in inventarele fondului = 0,50 lei d). verificare continut dosar si
determinarea apartenentei documentelor la fondul arhivistic pastrat si detinut de creator:
2,00 lei e). constituirea dosarelor, ordonarea filelor in cadrul dosarelor,cronologic si
tematic si legarea lor in coperti de carton = 4,50 lei f). efectuarea operatiunilor de
indepartare a partilor metalice, a filelor nescrise si dubletelor = 2 lei g). numerotarea filelor
dosarelor inventariate = 4,50 lei h). certificarea dosarelor conform normelor arhivistice in
vigoare = 0,50 lei i). trecerea datelor de identificare din inventar pe dosare si cutiile de
arhivare (anul, nr.de ordine din inventar, nr. de inventar, termen de pastrare, poztia din
nomenclator, continutul pe scurt al dosarului, data de inceput si data de incheiere a
dosarului) = 2 lei. j). Costuri materiale (carton, aracet, sfoara , hartie A4 , etc) = 4,5 lei.
TOTAL COST/ DOSAR : 25,5 lei/fu.a. + TVA Se vor factura doar operatiunile efectuate in functie
de necesitate, in functie de fiecare unitate arhivistica constituita. Materialele, respectiv:
coperti



