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Descriere: Obiectul Acordului Cadru: « Servicii de arhivare fizica si electronica (preluarea, transportul,
manipularea, pregatirea fondului arhivistic, prelucrarea arhivistica, scanare si indexare) a
documentelor, la sediul Beneficiarului — pentru toate documentele de scolaritate precum si
pentru documentele Directiei Resurse Umane si Directiei Economice; ¢ Arhivarea electronica
a documentelor prin intermediul unei solutii software de arhivare electronica, furnizata dintr-
un centru de date autorizat conform legii 135/2007; * Furnizarea infrastructurii specifice de
stocare a datelor respectand cerintele tehnice impuse prin legea 135/2007; * Suport
pentru instalarea si configurarea solutiei software de arhivare electronica pe infrastructura
pusa la dispoztie de Beneficiar; * Suport pentru autorizarea Beneficiarului ca furnizor
autorizat de servicii de arhivare electronica (in conformitate cu legea 135/2007);
Pregatirea fondului arhivistic si prelucrarea arhivistica a documentelor, conform prevederilor
legii 16/1996 si Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de
documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217/
23.05.1996. Obiectivul principal este de a achiztiona serviciile de arhivare fizica si digitizare
pentru obtinerea reproducerii fidele a documentelor arhivei fizice istorice cat si informatiilor
de identificare aferente acestora pentru regasirea ulterioara (denumite in cadrul
prezentului document ,,metadate’’). Serviciul de arhivare fizica a documentelor va trebui sa
acopere urmatoarele obiective: * Constituirea de unitati arhivistice conform legii, acolo
unde este cazul prin gruparea documentelor pe problematici potrivit nomenclatorului
arhivistic al ASE, ordonarea cronologica si numerotarea filelor, certificarea unitatii
arhivistice, imprimarea si aplicarea unor etichete autoadezive pe coperta si pe cotorul
unitatilor arhivistice continand informatiile obligatorii conform legislatiei aplicabile si
generarea anexelor 2 si 3 din Legea nr. 16/1996 (inventar de arhiva si proces verbal de
predare-primire a documentelor). Serviciul de digitizare a documentelor va trebui sa
acopere urmatoarele obiective: ¢ realizarea unei copii electronice fidele a documentelor,
care sa faciliteze regasirea si valorificarea continutului documentelor, prin cautarea /
regasirea / consultarea acestora; * realizarea unei copii electronice a documentelor,
conforma cu originalul, care sa fie incarcata si pastrata intr-o aplicatie software pentru
pastrarea siregasirea documentelor in forma electronica; ¢ asigurarea protectiei
documentelor originale prin eliminarea consultarii directe a contactului fizic cu exemplarul
original; * asigurarea securitatii si a accesului concurent. In timp ce un document pe suport
hartie poate fi accesat in original, la un moment dat, de catre o singura persoana, arhiva
digitala ofera posibilitatea accesului concurent pentru un numar (teoretic) nelimitat de
utilizatori, cu respectarea politicilor de acces si a nivelelor de autorizare; * monitorizarea
continua a accesului la documente, a gradului de utilizare al documentelor si al operatiilor
efectuate de catre utilizatori; « distributia facila a informatiilor din documentele din arhiva
catre persoanele si institutiile autorizate; ¢ eliminarea costului de copiere a documentelor in
procesul de consultare, prin faptul ca o copie electronica fidela a originalului va putea fi
consultata din orice locatie, fara costuri de copiere; ¢ pregatirea si prelucrarea arhivistica a
documentelor digitalizate astfel incat sa se respecte cerintele impuse de Arhivele Nationale
prin Legea 16/1996 si Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de
documente. CONTINUAREA SE REGASESTE IN ANEXA INFORMATII SUPLIMENTARE - SERVICII DE
DIGITALIZARE S| ARHIVARE ELECTRONICA S| FIZICA



