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Servicii de arhivare fizica si legatorie a documentelor

[.D.: 76261845
Data 07.12.22 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 28.000,00 RON -28.000,00 RON
estimativ:
Descriere: Servicii de PRELUCRARE ARHIVISTICA si LEGATORIE a documentelor, conform Legii Arhivelor

Nationale Nr. 16/1996 si a normelor in vigoare, care presupune urmatoarele activitati:
Fondarea sau determinarea apartenentei documentelor la fond; Ordonarea documentelor
pe grupe de unitati arhivistice (dosare) in ordine cronologica, potrivit problematicii si
termenelor de pastrare din Nomenclatorul Arhivistic detinut de creatorul de documente;
Desprafuirea si decapsarea documentelor; Ordonarea documentelor in cadrul unei unitati
arhivistice (dosar); Legarea documentelor in coperte formand dosare (dosarele trebuie sa
aiba maxim 250-300 file) si indicarea pe coperta a elementelor de identificare ;
Numerotarea filelor din dosar si certificarea acestuia; Inventarierea documentelor atat pe
suport de hartie cat si electronic (document word); Intocmirea lucrarilor de selectionare
conform legislatiei arhivistice in vigoare (lucrarile de selectionare se efectueaza asupra
documentelor al caror termen de pastrare a expirat)



