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Servicii de arhivare

I.D.: 43302782
Data 24.02.20 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 50.400,00 RON -50.400,00 RON
estimativ:
Descriere: Autoritatea contractanta doreste achizitionarea de SERVICI DE PRELUCRARE ARHIVISTICA, DE

LEGATORIE A DOCUMENTELOR SI SERVICI CONEXE care s& contind cel putin: -Prelucrare
Arhivistica: 1.Documentele ce urmeaza a fi iIndosariate, legate vor fi primite de la beneficiar
pe baza de proces verbal de predare-primire, unde vor fi stipulate compartimentele, numarul
dosarelor predate si numarul filelor cuprinse in fiecare dosar. - Fondare documente:-se
efectueaza conform planului metodic de lucru intocmit in functie de organigrama institutiei; -
Inventariere documente:-se executa in functie de criteriile stabilite prin nomenclatorul
arhivistic; - Selectionare documente; - Legatorie arhiva: legarea documentelor: dupa
Decapsare, se efectueaza la toate documentele, in carton duplex;- Scriere pe unitatea
arhivistica:-a elementelor de identificare pentru o regasire mult mai usoara dosarelor; -
Sigilare dosare: -ofera conformitatea continutului documentelor cu inventarul efectuat; -
Introducere dosare in cutii de protectie (la alegerea beneficiarului); -Etichetat cutii de
protectie; in cazul in care sunteti de acord cu clauzele contractuale din atasament, se vor
prezenta la semnarea contractului urmatoarele documente: autorizatii de functionare,
certificat de inregistrare/certificat constatator.



