
I.D.:	42383553

Servicii	de	prelucrare	si/sau	legatorie	arhiva

Data
publicarii

03.04.19 Coduri	CPV 79971200-3

Pretul
estimativ:

17.500,00	RON	-	17.500,00	RON 	 	

Descriere: servicii	de	prelucraresi/sau	legatorie	arhiva	Societatea	ofera	servicii	de	PRELUCRARE	si/sau
LEGATORIE	ARHIVA.	Aceste	servicii	cuprind	urmatoarele	operatiuni:	Toaletare	documentelor
(inlaturarea	agrafelor,	acelor,	capselor	si	a	ciornelor);	Sortarea/ordonarea	documentelor	în
categorii,	termene	de	pastrare,	compartimente,	conform	nomenlatorului	arhivistic;
ordonarea	documentelor	in	dosar;indosarierea	documentelor;	aranjarea	documentelor;
Legarea	dosarelor;	numerotarea	filelor	dosarelor(2	T.P.,	50	TP,	75	TP,	permanente	TP;
scriere	cotor	dosar;	certificarea	dosarelor	prin	mentionarea	pe	o	fila	alba	a	numarului	de
file,	aplicarea	la	sfarsitul	dosarului	a	unui	sigiliu	de	hartie;	etichetarea	dosarelor	si
completarea	elementelor	de	indentificare	(scriere	coperta);	inventarierea	dosarelor	in
format	fizic;	codarea.	Pretul	de	35.00	lei	fara	TVA	este	stabilit	pentru	un	dosar.	Societatea
este	platitoare	de	TVA


