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Arhivare	documente

Data
publicarii

06.02.19 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

1.800,00	RON	-	1.800,00	RON 	 	

Descriere: Prestari	servicii	de	prelucrare	arhivistica	si	legatorie	a	docomentelor	create	de	catre
institutia	dvs,	conform	legislatiei	in	vigoare.	Prelucrarea	arhivistica	si	legatoria	documentelor
presupune.	desprafuire	documente,	toaletarea	documentelor,ordonarea	documentelor	in
dosar	(pe	ani	de	creare	si	pe	termene	de	pastrare,	selectionarea	documentelor	cu	termen
de	pastrare	expirat,	indosarierea	documentelor	(documentele	se	aranjeaza	pentru	legat
astfel	incat	dupa	legare	dosarului	sa	se	asigure	citirea	completa	a	inscrisurilor,	dosarele	nu
vor	depasi	250-300	file,	documentele	se	aseaza	in	format	A4	-	daca	au	alt	format	se
ajusteaza	sau	pliaza,	aplizarea	copertilor	de	carton,	scriere	coperta	si	scriere	cotor	dosar,
inventarierea	fizica	dosarelor	realizate	si	predarea	acestora	catre	beneficiar	pe	baza	de
proces	verbal	de	predare-primire	si	instrument	de	evidenta	care	va	respecta	modelul
tabelar	al	inventarului	conform	anexei	2	din	Legea	nr.	16/1996,asezare	dosarelor	in	cutii.
Oferim	consultanta	in	vederea	intocmirii	documentatiei	pentru	lucrarea	de	selectionare,	cat
si	in	vederea	intocmirii	Nomenclatorului	Arhivistic.	Pretul	de	300	lei	fara	TVA	este	stabilit
pentru	un	metru	liniar	de	arhiva.	Societatea	nu	este	platitoare	de	TVA.


