
I.D.:	43686264

Servicii	de	gestionare	a	personalului

Data
publicarii

13.08.19 Coduri	CPV 79630000-9

Pretul
estimativ:

12.000,00	RON	-	12.000,00	RON 	 	

Descriere: pentru	perioada	iunie-	august	2019	-intocmirea,	gestionarea	si	actualizarea	in	permanenta
a	dosarelor	profesionale	pentru	functionarii	publici,	in	baza	opisului	reglementat	de	art.	5
din	H.G.	nr.	432/2004,	precum	si	a	dosarelor	de	personal	pentru	salariatii	contractuali	din
cadrul	institutiei;	-intocmirea	proiectelor	si	a	actelor	administrative,	precum	si	a	celorlalte
documente	referitoare	la:	structura	organizatorica	a	institutiei	(statul	nominal	de	functii	si
organigrama),	numirea	sau	incadrarea	in	functii,	modificarea,	suspendarea	sau	incetarea
raporturilor	de	serviciu	pentru	functionarii	publici	/raporturilor	de	munca	pentru	personalul
contractual	din	cadrul	institutiei;	-gestionarea	si	organizarea	concursurilor	pentru	ocuparea
posturilor	vacante	din	cadrul	institutiei,	precum	si	a	examenelor	de	promovare	in
grade/trepte	profesionale;	-completarea	si	transmiterea	registrului	general	de	evidenta	a
salariatilor-REVISAL;	-coordonarea	si	monitorizarea	procesului	de	evaluare	a	fiecarei	functii
din	cadrul	institutiei;	-intocmirea	proiectelor	de	ROI	si	ROF,	adaptate	la	cerintele	si	specificul
institutiei;	-consultanta	privind	rezolvarea	conflictelor	de	munca,	precum	si	intocmirea,	cu
respectarea	prevederilor	imperative	ale	legislatiei	si	a	termenelor	de	emitere	si	comunicare
a	actelor	privind	sanctionarea	disciplinara	a	salariatilor	care	au	savârsit	abateri;	-eliberarea
de	adeverinte	cu	privire	la	raportul	de	serviciu/munca	pentru	personalul	din	cadrul	institutiei


