
I.D.:	54428212

"Servicii	de	arhivare	documente"	cf	nota	9352/15.02.2021

Data
publicarii

18.02.21 Coduri	CPV 79995100-6	79992000-4

Pretul
estimativ:

47.500,00	RON	-	47.500,00	RON 	 	

Descriere: 2400	buc	-	Legat	brosat	dosar	A4,	1-300	file	(1.	Legat-	dosar	cu	carton	duplex	A4,	1-300	file-
documetele	se	grupeaza	pe	tip	de	doc.,	se	coperteaza	cu	carton	duple,	se	scrie	si	se
lipeste	eticheta	pe	cotorul	dosaruluicu	datele	extreme	ale	acestuia,	documetele	se
ordoneaza	in	cadrul	dosarului	in	ordine	cronologica);	250	ore	de	regie	-	Presupune	timpul
folosit	in	vederea	cautarii	unor	documente,	fotocopierea	acestora	precum	unde	este	cazul
si	predarea	catre	persoana	solicitanta.	Scoaterea	din	arhiva	a	unui	dosar	sau	document
fotocopiat	trebuie	evidentiata	in	registru	de	intrare-iesire;	250	ore	-	Manipulat	documente
(Transportul	documentelor	de	la	compartimente	de	depozitul	arhivei.	Predarea
documentelor	se	face	pe	baza	de	proces	verbal	de	predare	primire	);	800	buc	-	Sortat
documente	in	vederea	casarii	(Sortat	documente	pe	servicii,	ani	si	termene	de	pastrare	in
vederea	casarii,	in	functie	de	termenele	de	pastrare	din	nomenclatorul	arhivistic.)


