
I.D.:	73884558

SERVICII	INTEGRATE	DE	PREGATIRE	A	DOCUMENTELOR	SI
LEGATORIE

Data
publicarii

04.10.22 Coduri	CPV 79971000-1	79995100-6

Pretul
estimativ:

29.992,50	RON	-	29.992,50	RON 	 	

Descriere: -	Preluarea	si	pregatirea	documentelor	in	vederea	legarii:	identificarea,	selectarea,	sortarea
si	delimitarea	unitatilor	arhivistice	dupa	criterii	arhivistice	prestabilite	in	vederea	legarii;	-
Gruparea	documentelor	in	dosare;	-	Constituirea	unitatilor	arhivistice/dosarelor;	-	Pregatirea
dosarelor	in	vederea	legarii;	-	Legarea	propriu-zisa;	-	Completarea	etichetei	de	pe	coperta
dosarului	cu	reperele	de	identificare;	-	Finisarea	dosarului;	-	Completarea	cotorului
dosarelor	cu	datele	de	identificare	si	continutul	acestuia;	-	Numerotarea	filelor	dosarului	si
certificarea	acestuia;	-	Ordonarea	unitatilor	arhivistice	pe	criterii	de	specialitate;	-
Manipularea	si	asezarea	dosarelor	Nu	se	intervine	in	structura	sau	modul	de	organizare	al
dosarului	constituit	de	creator.


