N licitatie-publica.ro

SERVICII ARHIVARE

[.D.: 101781401

Data 19.08.24 Coduri CPV 79995100-6
publicarii

Pretul 35.000,00 RON - 35.000,00 RON

estimativ:

Descriere: indepartarea tuturor elementelor metalice ( agrafe, capse, ace), a colilor albe, a dubletelor;
2. Ordonarea documentelor, pe compartimente, ani si termene de pastrare; 3. Copertarea
dosarelor 4. Inventarierea dosarelor 5. Inscriptionarea dosarelor cu elementele de
identificare ( denumirea unitatii si/sau a compartimentului creator, numarul de inventar,
termenul de pastrare, continutul dosarului); 6. intocmirea (tehnoredactarea) inventarelor
pe suport de hartie; 7. Pregatirea inventarului in format electronic; 8. Ordonarea unitatilor
arhivistice in raft, pe compartimente, ani, termene de pastrare; 9. Pregatirea pentru
selectionare a documentelor cu termen de pastrare expirat. 10. Dispunerea grupata (pe
rafturi si in stive) a documentelor care fac obiectul selectionarii pe compartimente si pe
termene de pastrare conform inventarelor existente mai putin



