N licitatie-publica.ro

Prelucrare arhivistica

I.D.: 56129307
Data 16.04.21 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 37.500,00 RON - 37.500,00 RON
estimativ:

Descriere: SERVICII DE PRELUCRARE ARHIVISTICA A DOCUMENTELOR CU TERMEN DE PASTRARE TEMPORAR
SI LEGARE -Ordonarea documentelor dupa birou/compartiment, an si termen de pastrare. -
Incadrarea documentelor in Nomenclatorul arhivistic. -inventarierea documentelor dupa
birou/compartiment, an si termen de pastrare si intocmirea inventar pe suport electronic si
pe hartie. -asezarea documentelor in cutii de carton pe raft cu etichete. SERVICII DE
PRELUCRARE ARHIVISTICA A DOCUMENTELOR CU TERMEN DE PASTRARE PERMANENT FARA
LEGARE -Ordonarea documentelor dupa birou/compartiment, an si termen de pastrare. -
Incadrarea dosarelor in Nomenclatorul arhivistic. -legarea documentelor in coperte de
carton si inscriptionarea copertelor -inventarierea documentelor dupa birou/compartiment,
an si termen de pastrare si intocmirea inventar pe suport electronic si pe hartie. -asezarea
documentelor legate pe raft cu etichete. SERVICII DE CASARE DOCUMENTATIE -Verificarea
inventarelor scriptice cu situatia faptica a documentelor -Constituirea lucrarii de
selectionare , depunerea acestea la Arhive Se va incheia contract



