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Descriere: 1. Tiparirea, pe baza fisierului furnizat de autoritatea contractanta - continand date din
evidenta fiscala - a documentelor individuale pentru fiecare dintre contribuabilii persoane
fizice sijuridice, dupa cum urmeaza: a) decizie impunere, b) decizie referitoare la obligatiile
fiscale accesorii ¢) titlu executoriu si somatie de plata - pentru persoane fizice, d) proces -
verbal privind cheltuielile de executare silita e) adresa de inaintare. cu adaptarea formatului
standard al documentelor, paginare individuala (fata/verso) a setului de documente pentru
fiecare rol in parte si pe fiecare tip de act fiscal si generarea borderourilor de insotire.
Conditii pentru printarea actelor administrativ - fiscale: se vor printa decizi de impunere
pentru anul 2023 pentru persoanele fizice si juridice doar la rolurile unde se inregistreaza
matricole active ce cuprind impozt/ taxa cladiri, impozt/ taxa teren, impozt mijloace de
transport, taxa de salubrizare, taxa de firma. Decizile de impunere vor fi conform evidentei
comunicate in format digital; Daca la rolurile unde se emit decizi de impunere exista si
creante scadente se vor printa decizile referitoare la obligatiile fiscale accesorii; Daca la
rolurile unde se emit decizii de impunere exista si creante scadente, se vor printa somatiile
si titlurile executorii ce vor insoti in acelasi plic decizile de impunere. Se vor printa somatii
insotite de titluri executorii la toate rolurile apartinand persoanelor fizice care inregistreaza
creante bugetare restante la data emiterii. Fiecare din titlurile si somatiile emise vor fi
insotite de proces - verbal privind cheltuielile de executare silita. 2. Adaptarea si verificarea
formatelor de fisier in vederea tipariri, in conditii de confidentialitate, confirmarea cu
autoritatea contractanta, tiparirea documentelor administrative - fiscal mentionate;
sortarea documentelor in functie de criteriul rol si adresa; 3. Atasarea la decizile de
impunere a scrisorilor personalizate, a decizilor referitoare la obligatiile fiscale accesorii
(daca este cazul), a somatiilor si a titlurilor executorii (daca este cazul), a proceselor -
verbale privind cheltuielile de executare silita (daca este cazul), a adresei de Tnhaintare,
Tmplicuirea documentelor, generarea borderourilor de expeditie, generarea confirmarilor de
primire, expedierea corespondentei, intocmirea, sub forma de tabel in ordine alfabetica, a
rezultatului transmiterii plicurilor cu confirmare de primire conform, caietului de sarcini; 4.
Prestatorul va prelua, in format electronic, informatiile furnizate de achiztor si le va prelucra
in vederea emiterii documentelor fiscale, respectiv pentru tiparire si expediere; 5.
Prestatorul trebuie sa aiba implementat un set de proceduri si un software de sustinere
pentru controlul productiei printr-un management centralizat de evenimente, create in
timpul etapelor procesului de productie. Fiecare plic trebuie sa fie urmarit printr-un astfel de
sistem si corelat cu datele primite. In acest sens ofertantul va depune o declaratie care sa
ateste indeplinirea conditiilor de mai sus precum si descrierea sistemului implementat. in
oferta se va specifica si timpul in care se efectueaza activitatea de preluare a informatiei
electronice pana la expediere pentru pachetul <<Adresa de inaintare; Decizie de impunere;
Decizie referitoare la obligatiile fiscale accesorii; Titlu executoriu si Somatie de plata, proces
- verbal privind cheltuielile de executare silita >> cu defalcarea clara a perioadelor de
pregatire, tiparire si de trimitere a corespondentei. 6. Prestatorul trebuie sa fie autorizat de
A.N.S.P.D.C.P ca operator de date cu caracter personal, avand avizde functionare pe toata
durata contractului. 7. Prestatorul trebuie sa aiba dreptul la expedierea cu confirmare de
primire, in toata tara (la nivel national); Prestatorul trebuie sa detina Certificat tip emis de
catre Autoritatea Nationala pentru Comunicatii din Romania (ANCOM), care atesta ca
prestatorul beneficiaza de dreptul de a furniza servicii postale siin concret “serviciul
confirmare de primire", in toata tara.



