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Servicii de legatorie si arhivare a unitatilor arhivistice
(dosare/registre) format A3

I.D.: 43269368
Data 26.02.20 Coduri CPV 79971000-1
publicarii
Pretul 257,60 RON - 257,60 RON
estimativ:

Descriere: Serviciile de legatorie de unitati arhivistice (u.a.) se fac astfel: documentele se pregatesc
pentru legare in cadrul unitatii arhivistice, (dosar) se indeparteaza agrafele si boldurile sau
capsele , se leaga cu coperti din carton duplex, apoi se numeroteaza foile in coltul din
dreapta sus, se inscriptioneaza pe cotorul u.a. continutul ei, se eticheteaza fata u.a. si se
inscriptioneaza eticheta cu toate reperele de identificare u.a. tip format A 3 . Dupa aceste
operatiuni se ordoneaza u.a. cronologic, pe servicii si termene de pastrare, apoi se
intocmeste inventarul aferent si se tehnoredacteaza listele de inventar pentru predarea lor
in format fizic pe hartie cat si electronic pe CD.



