
I.D.:	82653436

Curs	Specializare	Bibliotecar	Studii	Superioare

Data
publicarii

25.05.23 Coduri	CPV 80530000-8

Pretul
estimativ:

1.700,00	RON	-	1.700,00	RON 	 	

Descriere: Studii	superioare	absolvite	cu	Diplomă	de	Licenţă.	Competenţe	şi	deprinderi	necesare
accesului	la	program:	•	Cunoaşterea	cel	puţin	a	unei	limbi	de	circulaţie	internaţională;	•
Cunoştinţe	şi	deprinderi	de	bază	de	operare	a	calculatorului.	Acte	necesare:	•	Copie	Carte
de	Identitate	•	Certificat	de	Naştere	•	Diplomă	de	Licenţă	Structură:	240	ore	în	total,
repartizate	astfel:	I.	Sesiunea	de	teorie	(în	sistem	tradiţional	sau	online)	60	ore	(zece	zile
consecutive)	II.	Sesiunea	de	practică	(în	condiţii	reale	de	lucru)	160	ore	-	efectuate	într-o
bibliotecă,	la	alegerea	cursantului,	începând	de	la	finalul	sesiunii	teoretice;	III.	Sesiunea	de
pregătire	a	evaluării	finale	şi	examenul	de	evaluare	finală	-	20	ore	(în	sistem	tradiţional,	în
sala	de	clasă)	Tematică:	•	Legislaţia	domeniului,	standarde	şi	terminologie	de	specialitate;	•
Metode,	tehnici	şi	instrumente	de	exploatare	a	sistemelor	de	informare;	•	Organizarea
activităţii	de	gestionare	şi	administrare	a	documentelor;	•	Categorii	de	documente,
standarde	de	prelucrare,	sisteme	de	clasificare;	•	Evidenţa,	prelucrarea	şi	dezvoltarea
colecţiilor;	•	Norme	privind	recuperarea,	selectarea	şi	eliminarea	documentelor;	•	Norme	de
conservare,	restaurare	şi	prezervare	a	documentelor;	•	Modalităţi	de	comunicare	a
colecţiilor,	condiţii	de	acces;	•	Norme	şi	standarde	specifice	în	domeniul	informării	şi
documentării;	•	Îndrumarea	metodologică	a	personalului	din	structurile	teritoriale;	•	Noţiuni
de	relaţii	publice,	instrumente	de	cercetare	sociolog


