N licitatie-publica.ro

Curs Specializare Bibliotecar Studii Superioare

I.D.: 82653436
Data 25.05.23 Coduri CPV 80530000-8
publicarii
Pretul 1.700,00 RON - 1.700,00 RON
estimativ:

Descriere: Studii superioare absolvite cu Diploma de Licenta. Competente si deprinderi necesare
accesului la program: « Cunoasterea cel putin a unei limbi de circulatie internationala;
Cunostinte si deprinderi de baza de operare a calculatorului. Acte necesare: » Copie Carte
de Identitate ¢ Certificat de Nastere ¢ Diploma de Licenta Structura: 240 ore in total,
repartizate astfel: I. Sesiunea de teorie (in sistem traditional sau online) 60 ore (zece Zle
consecutive) Il. Sesiunea de practica (in conditii reale de lucru) 160 ore - efectuate intr-o
biblioteca, la alegerea cursantului, iIncepand de la finalul sesiunii teoretice; lll. Sesiunea de
pregatire a evaluarii finale si examenul de evaluare finala - 20 ore (in sistem traditional, in
sala de clasa) Tematica: * Legislatia domeniului, standarde si terminologie de specialitate;
Metode, tehnici si instrumente de exploatare a sistemelor de informare; * Organizarea
activitatii de gestionare si administrare a documentelor; * Categorii de documente,
standarde de prelucrare, sisteme de clasificare; * Evidenta, prelucrarea si dezvoltarea
colectiilor; * Norme privind recuperarea, selectarea si eliminarea documentelor; * Norme de
conservare, restaurare si prezervare a documentelor; * Modalitati de comunicare a
colectiilor, conditii de acces; * Norme si standarde specifice in domeniul informarii si
documentarii; * Indrumarea metodologicad a personalului din structurile teritoriale; * Notiuni
de relatii publice, instrumente de cercetare sociolog



