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Servicii de arhivare - prelucrare arhivistica si legatorie

I.D.: 94067418
Data 27.02.24 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 21.007,90 RON -21.007,90 RON
estimativ:
Descriere: Servicii de prelucrare arhivistica si legatorie, conform Legii Arhivelor Nationale Nr. 16/1996.

Operatiunile derulate in cadrul serviciilor arhivistice: Ordonarea documentelor pe grupe de
unitati arhivistice (dosare) in ordine cronologica, potrivit problematicii si dupa termenele de
pastrare ale Nomenclatorului Arhivistic detinut de creatorul de documente; Ordonarea
documentelor in cadrul unei unitati arhivistice (in cadrul unui dosar); inlaturarea partilor
metalice (capse, agrafe, ace), a ciornelor, a dubletelor, a foilor nescrise; Legarea
documentelor in coperti (dosarele trebuie sa aiba maxim 250-300 file), etichetarea acestora
siinscrierea continutului, pe scurt, pe cotor; Numerotarea filelor si certificare dosarelor;
Inventarierea documentelor atat pe suport de hartie, cat si electronic (document Word);
Selectionarea dosarelor cu termen de pastrare expirat. mai putin



