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CONTRACT DE PRESTARI SERVICII RESURSE UMANE

[.D.: 64093309

Documente participare:
e Solicitare oferta Servicii Resurse Umane Model de Contract.pdf

Data
publicarii

Termenul
limita
pentru
depunere:

Descriere:

13.12.21 Coduri CPV 79414000-9

16.12.21 Pretul estimativ: 9.000,00 RON -9.000,00 RON

Prin prezenta va solicitam o oferta de pret pentru achizitionarea de servicii de resurse
umane, COD C.P.V.: 79414000-9, cu urmatoarele conditii: - contractual va fi incheiat pentru
0 perioada de 3 luni; - valoarea totala estimata: 9.000,00 lei fara TVA. Solicitam ca
prestarea servicii sa cuprinda: - intocmirea contractelor individuale de munca si a dosarelor
de personal (minuta informare, contract individual de munca, completarea dosarului de
personal cu copii ale principalelor documente de identitate, studii si stare civila ale
salariatului si alte documente necesare, in functie de specific, precum si alte documente
necesare conform postului ocupat); - intocmirea documentatiei pentru incetarea /
modificarea / suspendarea raporturilor de munca (minute informare, acte aditionale, decizi,
etc.); - generarea si transmiterea inregistrarilor in Registrul general de evidenta a
salariatilor (Revisal) si aplicatiei PHR, conform prevederilor legale; - actualizarea periodica a
dosarelor de personal, conform prevederilor legale: actualizarea informatiilor privind
persoanele aflate in intretinere, persoane coasigurate, realizarea altor venituri, diplome,
acreditari, etc.; - Intocmirea diverselor situatii privind concediile (de odihna, concediile fara
plata, concediile medicale); - eliberarea de situatii pentru deducerea personala a
angajatilor si/sau in alte scopuri; - realizarea diverselor situatii privind structura personalului
(rapoarte periodice); - notificarea permanenta in privinta schimbarilor legislative de resurse
umane: arhivarea corespunzatoare a documentelor generate; - evidenta/ calculul orelor de
diferite tipuri, absente, calculul concediilor de odihna, a concediilor medicale, invoiri,
recuperari ale personalului din cadrul C.P.O.R. Complex Flamingo Eforie Sud etc.; -
activitatea de desfasurare a concursurilor din sursa externa si interna; - activitatea de
incadrare a candidatilor declarati "admisi" la concursul de ocupare a posturilor vacante; -
activitatea de pregatire profesionala a personalului; - activitatea de intocmire a decizilor
Zilnice pe unitate, conform dispodzitiilor deciziei directorului general al Administratiei
Nationale a Penitenciarelor; - primirea/lecturarea/rezolvarea corespondentei/decizilor
specifice domeniului resurse umane; - activitatea de intocmire a deciZilor Sefului Centrului
de Pregatire, Odihna si Recuperare Complex-Flamingo Eforie Sud.



