
I.D.:	88090777

ACHIZITIE	SERVICII	ARHIVARE,	ORDONARE	SI	SELECTIONARE
DOCUMENTE

Data
publicarii

11.10.23 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

25.000,00	RON	-	25.000,00	RON 	 	

Descriere: UAT	Comuna	ALMAJ,	judetul	Dolj	doreste	achizitionarea	serviciilor	de	arhivare,	ordonare	si
selectionare	documente	care	contin:	1.	Deprafuire;	2.	Indepartarea	tuturor	elementelor
metalice	(agrafe,	capse,	ace),	a	colilor	albe	si	duplicatelor;	3.	Ordonarea	documentelor,	pe
compartimente,	ani	si	termene	de	pastrare;	4.	Copertarea	dosarelor;	5.	Inventarierea
dosarelor	conform	legii	Arhivelor	Nationale;	6.	Inscriptionarea	dosarelor	cu	elemente	de
identificare	(denumirea	unitatii	si/sau	a	compartimentului	creator,	nr	de	inventar,	termenul
de	pastrare,	continutul	dosarului);	7.	Intocmirea	dosarelor	pe	suport	de	hartie;	8.
Pregatirea	inventarului	in	format	electronic;	9.	Ordonarea	unitatilor	arhivistice	in	raft,	pe
compartimente,	ani,	termene	de	pastrare;	10.	Pregatirea	pentru	selectionarea
documentelor	cu	termenul	de	pastrare	expirat:	Pretul	este	de	25,00	lei	/DOSAR,	iar	valoarea
totala	a	achizitiei	pentru	1000	DOSARE	este	de	25.000,00	lei	fara	TVA,	suma	la	care	se
poate	adauga	TVA;


