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Pachet servicii arhivare documente

I.D.: 45363509
Data 02.04.20 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 40.000,00 RON -40.000,00 RON
estimativ:
Descriere: PACHET SERV ARHIVARE SELECtIONAREA DOCUMENTELOR/DOSARELOR CU TERMENUL DE

PASTRARE EXPIRAT: -ldentificarea dosarelor cu termenul de pastrare expirat, conform
nomenclatorului Arhivistic -Sortarea dosarelor pe ani si termene, TP70, TP50, TP30, TP15 -
Verificare data rezolutie -Inventarierea documentelor/dosarelor, cu termen de pastrare
expirat, care cuprinde numar de dosar, titlul dosarului, cauza, trecerea indicativului arhivistic
pe fiecare dosar -Inventarierea documentelor/dosarelor cu caracter permanent pe perioada
selec?ionata -Numerotarea filelor-0,5 /fila -Studierea sentintei din dosar in vederea stabilirii
termenului de pastrare -Tehnoredactarea inventarelor -Listarea inventarelor si
documentatiei pentru Arhivele Nationale -Depunerea documentatie si obtinerea avizului
pentru scoaterea din evidenta unita?ii -Rearanjarea dosarelor care raméan in urma
selectionarii in functie de termenul de pastrare, numerotarea lor, introducerea lor in cutii,
etichetarea acestora si aranjarea pe rafturi, intocmirea/tehnoredactarea listelor de inventar
aferente -predarea inventarelor pe suport de hartie si suport electronic. MENTIONAM FATPUL
CA SOCIETATEA NU ESTE PLATITORE DE TVA.



