N licitatie-publica.ro

SERVICII DE ARHIVARE

I.D.: 79672627
Data 10.03.23 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 35.000,00 RON - 35.000,00 RON
estimativ:
Descriere: - Ordonarea documentelor - Constituirea unitatilor arhivistice (dosarelor) - Inventarierea

documentelor- Inventarele rezultate pot fi puse la dispoztia beneficiarului atat pe suport de
hartie, cat si in format electronic. Inventarierea in format electronic - Documentele sunt
salvate ca fisiere multipage cu extensiile: *.tiff, *.pdf, *.djvu, compatibile cu software-ul de
gestiune. -Arhivarea fizica presupune ordine si structura. - Selectionarea documentelor
(Distrugerea) Eliminarea documentelor se face pe baza de inventar, numai cu aprobarea
Comisiei de selectionare din cadrul institutiei/societatii creatoare si cu avizul Arhivelor
Nationale. Acest pas vizeaza documentele cu termen de pastrare expirat. SERVICII
LEGATORIE:- COPERTA DE CARTON PRET: 6 lei/dosar ;-- INDEPARTAREA acelor, clamelor,
agrafelor metalice, filele nescrise, dubletele.PRET: 2 lei/dosar - LEGAREA documentelor din
fiecare dosar, se vor lega in coperte de carton, in asa fel incat sa se asigure citirea
completa a textului, datelor etc. Dosarele nu trebuie sa aiba mai mult de 250, file conform
legii in vigoare; dar se recomanda sub aceste limite (150-200 file), daca hartia este mai
groasa, ca in cazul celei folosite la imprimantd sau copiator. in cazul depasirii acestui numar,
se constituie mai multe volume ale aceluiasi dosar; PRET: 8 lei/dosar - NUMEROTAREA filele
dosarelor in coltul din dreapta sus, cu creion negru; in cazul dosarelor compuse din mai
multe volume, filele se vor numerota incepand



