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Prelucrare documente

I.D.: 88076826
Data 13.10.23 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 17.700,00 RON -17.700,00 RON
estimativ:
Descriere: Operatiuni de constituire unitate arhivistica : I. Constituire u.a. cu termen de pastrare pana

la 10 ani: 1. curatarea documentelor si verificarea apartenentei documentelor la fondul
arhivistic = 2 ron/dosar; 2. ordonarea filelor in cadrul dosarelor in vederea constituirii
unitatilor arhivistice = 3 ron; 3. indepartarea partilor metalice: ace, agrafe, clame, a filelor
nescrise si a dubletelor = 2,5 ron; 4. cuprinderea documentelor in coperti de carton si
legarea acestora = 3 ron; 5. costuri materiale (carton coperti, sfoara, hartie format A4,
aracet, etc.) = 4,5 ron; 6. cotarea dosarelor, pe eticheta de pe coperta se scriu: denumirea
unitatii si a compartimentului creator, numarul de dosar din inventar, anul, indicativul din
nomenclator, datele de inceput si de sfarsit, daca este cazul numarul de file, volumul si
termenul de pastrare = 2 ron; 7. ordonarea cronologica a dosarelor si sistematizarea
unitatilor arhivistice pe rafturi, in depoztul de arhiva, in functie de numarul de ordine
prevazut in inventarele fondului = 2 ron; 8. inventarierea dosarelor in conformitate cu
nomenclatorul arhivistic al unitatii: inventarele cuprind toate dosarele cu acelasi termen de
pastrare create in decursul unui an de catre un compartiment de munca. Inventarele se
intocmesc in format fizic si electronic = 5 ron; Cost total constituire u.a.(dosar) = 24
ron/u.a.+tva. Il. Constituire u.a. cu termen de pastrare peste 10 ani ( 15 ani, 30 ani, 50 ani,
70 ani, Permanent): 1. tarifele de la pct.l /1



