
I.D.:	88076826

Prelucrare	documente

Data
publicarii

13.10.23 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

17.700,00	RON	-	17.700,00	RON 	 	

Descriere: Operaţiuni	de	constituire	unitate	arhivistica	:	I.	Constituire	u.a.	cu	termen	de	păstrare	până
la	10	ani:	1.	curăţarea	documentelor	şi	verificarea	apartenenţei	documentelor	la	fondul
arhivistic	=	2	ron/dosar;	2.	ordonarea	filelor	în	cadrul	dosarelor	în	vederea	constituirii
unităţilor	arhivistice	=	3	ron;	3.	îndepartarea	părţilor	metalice:	ace,	agrafe,	clame,	a	filelor
nescrise	şi	a	dubletelor	=	2,5	ron;	4.	cuprinderea	documentelor	în	coperţi	de	carton	şi
legarea	acestora	=	3	ron;	5.	costuri	materiale	(carton	coperţi,	sfoară,	hârtie	format	A4,
aracet,	etc.)	=	4,5	ron;	6.	cotarea	dosarelor,	pe	eticheta	de	pe	copertă	se	scriu:	denumirea
unităţii	şi	a	compartimentului	creator,	numărul	de	dosar	din	inventar,	anul,	indicativul	din
nomenclator,	datele	de	început	şi	de	sfârşit,	dacă	este	cazul	numărul	de	file,	volumul	şi
termenul	de	păstrare	=	2	ron;	7.	ordonarea	cronologică	a	dosarelor	şi	sistematizarea
unităţilor	arhivistice	pe	rafturi,	în	depozitul	de	arhivă,	în	funcţie	de	numărul	de	ordine
prevăzut	în	inventarele	fondului	=	2	ron;	8.	inventarierea	dosarelor	în	conformitate	cu
nomenclatorul	arhivistic	al	unităţii:	inventarele	cuprind	toate	dosarele	cu	acelaşi	termen	de
păstrare	create	în	decursul	unui	an	de	către	un	compartiment	de	muncă.	Inventarele	se
întocmesc	în	format	fizic	şi	electronic	=	5	ron;	Cost	total	constituire	u.a.(dosar)	=	24
ron/u.a.+tva.	II.	Constituire	u.a.	cu	termen	de	păstrare	peste	10	ani	(	15	ani,	30	ani,	50	ani,
70	ani,	Permanent):	1.	tarifele	de	la	pct.I	/1


