N licitatie-publica.ro

SERVICII DE LEGATORIE

I.D.: 74198769
Data 14.10.22 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 13.000,00 RON - 13.000,00 RON
estimativ:
Descriere: Serviciul de LEGATORIE consta Tn: ( 1000 BUC X 13 RON) - desprafuirea documentelor; -

toaletarea documentelor; - ordonarea documentelor dupa criteriul cronologic; - gruparea pe
probleme, in dosare; - inldaturarea partilor metalice: capse, cleme, agrafele metalice, acele
cu gamalie, filele nescrise, dubletele etc; - aranjarea documentelor in teancuri de
aproximativ 250 file; n cazul depasirii acestui numar, se constituie In mai multe volume ale
aceluiasi dosar; aranjarea documentelor se face in unitati arhivistice; - legarea
documentelor in coperti de carton cu sfoara; - certificarea dosarului prin mentionarea
"Prezentul dosar (registru, condica) contine... file", in cifre si, intre paranteze, in litere, dupa
care semneaza si pune data certificarii. - sigilarea dosarelor; - etichetarea dosarului cu
completarea elementelor de identificare; - intruducerea dosarelor in cutii de arhivare.



