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servicii de arhivare

I.D.: 61081195
Data 20.09.21 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 116.136,00 RON - 116.136,00 RON
estimativ:
Descriere: Oferta refuzata: Preluare si transport documentePrestatorul va asigura personal propriu, in

vederea sortarii documentelor si ambalarea acestora in cutii de arhiva. Prestatorul va
asigura preluarea siincarcarea documentelor , respectiv manipularea si transportul
securizat al acestora de la sediul Beneficiarului din Bucuresti la sediul Prestatorului, iar
dupa finalizarea serviciilor inapoi la sediul Beneficiarului cu personal propriu. Documentele
se vor prelua pe baza de proces verbal de predare primire ,fiecare
compartiment/birou/serviciu/directie va intocmi si o lista cu tipul documentelor continute.
Prestatorul are obligatia de a suporta toate cheltuielile aferente transportului.Gruparea si
ordonarea documentelorDocumentele preluate vor fi ordonate cronologic, pe probleme si
termene de pastrare, pe structurile organizatorice ale BeneficiaruluiConstituirea si legarea
unitatilor arhivisticeSe vor indeparta partile metalice, file nescrise, ciorne, etc. Documentele
ordonate se vor introduce in coperti de carton si se vor constitui in unitati arhivistice. Pe
coperta vor fi inscrise datele de identificare ale dosarelor, denumirea institutiei, denumirea
compartimentului creator, indicativul din nomenclator, numarul dosarului, anul, continutul
pe scurt, numarul volumului, datele extreme si termenul de pastrare. Toate aceste informatii
vor fi tehno-redactate pe o eticheta care va fi aplicata pe dosar, pentru asigurarea lizibilitatii
si a formei estetice a acestuia. Un dosar nu va avea un numar ma



