
I.D.:	49359959

Servicii	şi	Consultanţă	în	Domeniul	HR

Data
publicarii

31.08.20 Coduri	CPV 79414000-9

Pretul
estimativ:

90.000,00	RON	-	90.000,00	RON 	 	

Descriere: Serviciile	solicitate	de	AN	sunt:	•	Gestionarea	dosarelor	de	personal	ale	angajaţilor;	•
Recepţionarea	datelor	de	la	beneficiar;	•	Întocmirea:	contractelor	individuale	de	muncă;
actelor	adiţionale	de	modificare	a	contractelor	individuale	de	muncă;	deciziilor	de	încetare	a
contractelor	individuale	de	muncă;	deciziilor	de	suspendare,	de	reluare	a	activităţii;
adeverinţelor	de	vechime	si	alte	tipuri	de	adeverinţe;	•	Arhivarea	dosarelor	de	personal;	•
Participarea	la	concursurile	de	angajare	in	AN	(secretar	comisie);	•	Suport:	legislativ	pentru
orice	problemă	apărută	în	domeniul	relaţiilor	de	muncă;	în	cazul	controalelor	efectuate	de
către	institutiile	abilitate;	•	Generarea	şi	transmiterea	de	diverse	rapoarte	solicitate	AN;	•
Actualizarea	periodica	a	dosarelor	de	personal,	conform	prevederilor	legale:	actualizarea
informatiilor	privind	casa	de	asigurari	de	sanatate,	persoane	aflate	in	intretinere,	persoane
coasigurate,	realizarea	altor	venituri,	diplome,	acreditări,	etc.;	•	Realizarea	diverselor	situatii
privind	structura	personalului	(rapoarte	periodice	pentru	Institutul	National	de	Statistica,
Anaf,	ITM,	CASS,	CNPAS,	ANFP,	INS,	etc);	•	Rapotare	anuala	-	formularul	L153	REVISAL	-
servicii	de	intocmire,	completare	si	transmitere	in	Registrul	Electronic	de	Evidenta	a
Salariatilor;	Serviciile	vor	fi	asigurate	pentru	aproximativ	90	angajati.	Serviciile	vor	fi	furnizate
in	perioada	01.09.2020	–	31.08.2023	(36	luni).	Furnizorul	va	garanta	confidenţialitatea
informaţiilor	AN.


