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Pachet de servicii de arhivare documente conform Legii 16 /
1996

I.D.: 51340194
Data 05.11.20 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 33.613,45 RON - 33.613,45 RON
estimativ:

Descriere: Documentele se ordoneaza si se inventariaza in functie de compartimentul creator si de
Nomenclatorul Arhivistic avizat de Serviciul Judetean a Arhivelor Nationale Constanta,
conform termenelor de pastrare a documentelor aprobate prin L16/1996. - Daca acesta nu
exista se va intocmi in baza organigramei. - Ordonare documentelor va fi efectuata pe ani
(sau in baza altor criterii stabilite) - Inventariere documentelor existente in arhiva pe ani,
compartimente si termene de pastrare - Creare liste de inventar ce vor cuprinde toate
dosarele cu acelasi termen de pastrare, create in cursul unui an, conform criteriului de
ordonare stabilit initial. - Dosarele care cuprind acte din mai multi ani vor fi inventariate la
anul de inceput (anul cel mai mic la care au fost ordonate in prealabil), mentionadndu-se in
inventar datele extreme. - Operatiunea de selectionare de documente si suport tehnic
pentru intocmirea documentatiei lucrarii de selectionare si inaintarea acesteia catre
Comisia de selectionare a beneficiarului pentru aprobare, urmand sa fie depusa la Serviciul
Judeteana Constanta a Arhivelor Nationale pentru confirmare. Se va incheia un contract de
prestarii servicii.



