N licitatie-publica.ro

servicii de arhivare

[.D.: 14975952

Data
publicarii

Termenul
limita
pentru
depunere:

Descriere:

14.09.16 Coduri CPV 79995100-6

30.09.16 Pretul estimativ: 10.000,00 RON

Selectionarea documentelor / dosarelor cu termenul de pastrare expirat - intocmirea
inventarelor pt. documentele selectionate pe ani si termen de pastrare. - pregatirea
documentatiei pt. Arhivele Nationale - sortarea dosarelor, - ordonarea dosarelor pe servicii,
departamente, - ordonarea pe ani Si termene de pastrare, - legatorie, copertare dosare A4
- etichetare dosar - numerotare file - inventarierea manuala a documentelor de arhiva
conform nomenclatorului arhivistic pentru documentele ramase in pastrare, -
tehnoredactarea inventarelor, - listat inventare la imprimanta Si predarea lor pe suport
electronic, - asezarea lor pe rafturi pe departamente si termene de pastrare, - Relocare de
arhiva. PRETUL sa includa si Coperti din mucava cu panza si biguri la cotor (grosime cotor
2.5 cm)



