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Procesarea	si	scanarea	documentelor

Data
publicarii

03.07.20 Coduri	CPV 72252000-6

Pretul
estimativ:

88.458,60	RON	-	88.458,60	RON 	 	

Descriere: Pentru	realizarea	„Serviciilor	de	prelucrare	arhivistică	a	documentelor”,	prestatorul	va
parcurge	următoarele	etape:	a)	se	realizează	gruparea,	ordonarea	documentelor	şi
constituirea	dosarelor	în	baza	Nomenclatorului	Arhivistic	al	Companiei	Municipale	Energetica
Bucuresti;	b)	desprăfuirea;	c)	toaletarea	documentelor,	înlăturarea	capselor	(acelor,
agrafelor	etc)	şi	a	ciornelor;	d)	grupare	si	ordonare	documente	A4	Alb/Negru;	e)organizare
documente/	dosare	scanate	in	cutii	cu	evidenta	acestora.	Pregatire	documente	in	vederea
scanarii	(eliminare	elemente	metalice).	Grupare-ordonare	documente	si	constituire	in
dosare.	Scanare	documente	A4	alb/negru,	1	dosar=1	pdf.	Indexare	PDF.	Organizare
documente/dosare	scanate	in	cutii	cu	evidenta	acestora.	Export	date	pe	dvd.	30	ML,	cca
4333	pagini


