N licitatie-publica.ro

servicii prelucrare arhivistica

I.D.: 89522008
Data 16.11.23 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 5.000,00 RON - 5.000,00 RON
estimativ:
Descriere: Etape de parcurs pentru realizarea “Serviciilor de prelucrare arhivistica”: a) prelucrarea

documentelor; b) fondarea, daca este cazul, ; c) desprafuirea, toaletarea documentelor, ; d)
ordonarea documentelor conform organigramei si Nomenclatorului arhivistic; e)
inventarierea si selectionarea documentelor; f) etichetarea dosarelor prin inscrierea datelor
prevazute legal), g) constituirea inventarelor pe suport de hartie si electronic h)aranjarea
fondului arhivistic pe rafturi, in cutii inscriptionate cu datele de identificare ale dosarelor, in
ordinea impusa de termenele de pastrare; i) intocmirea procesului verbal de receptie a
lucrarilor; j)consiliere in vederea organizarii documentelor create pentru ar fi arhivate;
Preturile pentru servicii de prelucrare arhivistica: 500 lei / m.|



