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Realizarea unei analize a fluxurilor de documente din OSIM este necesara deoarece, in
cadrul actiunilor permanente pentru intensificarea digitalizarii, OSIM are planificata
implementarea unui sistem de management de documente in cursul anului urmator.
Aceasta analiza a fluxurilor de documente trebuie realizata, in conditiile in care circuitul
documentelor in cadrul organizatiei este complex, se deruleaza pe mai multe niveluri si
exista multiple locuri si modalitati de primire, respectiv diseminare de documente atat in
format electronic cat si pe hartie. Aceste fluxuri multiple de documente sunt greu de
gestionat manual, necesitand multe/un volum mare de resurse umane, materiale si timp,
fiind necesara optimizarea in vederea reducerii resurselor alocate in prezent. in cadrul
activitatilor ce tin de organizarea interna a activitatii, OSIM a stabilit proceduri operationale
si de sistem care includ, de la cazla caz definirea si circuitele documentelor specifice. La
ora actuala nu exista insa o identificare completa a tuturor categoriilor de documente
gestionate de OSIM, respectivo imagine completa a traseelor fiecarei categorii. Analiza de
flux de documente implica o activitate complexa de colectare de date, de incadrare a
tuturor documentelor in grupe/categorii de documente precum si de definire a tuturor
traseelor posibile cu indicarea punctelor de validare, respectiv a drepturilor de acces. 2.2
Elaborarea de specificatii tehnice si estimari de costuri pentru elaborarea viitorului Caiet de
Sarcini pentru lansarea in anul urmator a unei proceduri de achiztie publica pentru o
solutie tehnica integrata hardware/software de tip "Document Management System - Sistem
de Management al Documentelor". 2.3 Prin intermediul acestui contract se vor obtine
urmatoarele beneficii: Beneficii privind securitatea accesului la documente. Accesul la
documente va fi organizat metodic, ierarhizat si controlat, prin realizarea analizei de flux,
definind multiple niveluri/drepturi de acces; Beneficii privind identificarea si definirea
circuitului pentru fiecare categorie de documente in fiecare etapa a fluxului; se va realiza o
harta a tuturor fluxurilor de documente de intrare, iesire, respectiv de circuit intern,
indiferent de suport (hartie, electronic ca fisier atasat la email, text de email, etc.).
Totodata, aceasta analiza de flux va contine traseele documentelor: primire - raportare -
prelucrare - analiza - diseminare - statistici - arhivare; Beneficii privind pregatirea unui Caiet
de Sarcini pentru viitoarea achiztie a unei solutii tehnice integrate de Sistem de
Management al Documentelor prin definirea de specificatii tehnice si estimari de costuri
realizate de experti specializati in domeniu.



