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Arhivare documente

I.D.: 61431383
Data 29.09.21 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 6.878,00 RON - 6.878,00 RON
estimativ:
Descriere: 1. Servicii de arhivare dosare conform Nomenclatoarelor unitatii beneficiare - Servicii de

arhivare a dosarelor/registrelor: operatiunile de arhivare necesita ordonarea dosarelor pe
criterii de arhivare (servicii/birouri/compartimente), pe rafturi, pe ani, realizand apoi
inventarul arhivei, si ulterior tehnoredactand si predand pe CD, in format electronic, arhiva
curenta, inclusiv listarea la imprimanta a inventarelor realizate. - 1900 dosare 2. Servicii de
selectionare a dosarelor inventariate - Serviciul de selectionare a dosarelor expirate, sunt
operatiunile de identificare a dosarelor la raft, aranjarea lor daca nu sunt in ordine pe raft,
pregatirea lucrarii de selectionare, prezentarea si aducerea la fata locului a inspectorilor de
la Arhivele Nationale si extragerea dosarelor retinute de Arhivele Nationale din lucrarea de
selectionare - 570 dosare 3. Servicii de scriere a continutului dosarului pe cotor in tus
permanent - Inscriptionarea dosarelor se face prin operatiunea de scriere pe cotor a
continutului dosarului, a datelor extreme cu un marker permanent pentru a se putea face
usor identificarea lor - 1330 dosare.



