
I.D.:	79898400

SERVICII	INTEGRATE	DE	LEGATORIE	SI	ARHIVARE

Data
publicarii

16.03.23 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

9.000,00	RON	-	9.000,00	RON 	 	

Descriere: Determinarea	apartenentei	la	fond,	sortarea,	selectarea	si	delimitarea	unitatilor	arhivistice
dupa	criterii	tehnice;	-Verificare	dosare,	fondare,	aseazare	pe	ani,	gruparea	pe	tipuri	de
documente,	problematici,	termene	de	pastrare	conform	nomenclatorului	arhivistic;	-
Ordonarea	documentelor	pe	criterii	de	specialitate	-Pregatirea	dosarelor	in	vederea	legarii	-
Legat	si	copertat	documente	in	dosare	format	A4	-Aplicat	eticheta	cu	repere	de	identificare
pe	fata	dosarului/cutiei.	-Aplicat	brosat	cotor	sigiliu	la	dosar	-Completarea	copertei
dosarului,	cu	datele	de	identificare	si	continutul	-Completarea	cotorului	dosarului	cu	datele
de	identificare	si	continutul	-Ordonarea	unitatilor	arhivistice	pe	criterii	de	specialitate;	-
Inventarierea	unitatilor	arhivistice,	cotarea	si	intocmirea	listelor	de	inventar;	-
Tehnoredactarea	inventarelor	arhivistice,	listarea	si	predarea	in	format	fizic	si	electronic;


