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Resurse umane

I.D.: 60510338
Data 01.09.21 Coduri CPV 79414000-9
publicarii
Pretul 6.680,00 RON - 6.680,00 RON
estimativ:

Descriere: 1.1 Elaboreaza proiectului anual al statului de functii si statelor modificatoare ale
Administratiei; 1.2 Propune structura de personal pe baza careia se determina fondurile
destinate cheltuielilor cu salariile, conform legii; 1.3 Intocmeste contractelor individuale de
munca ale salariatilor si a actelor aditionale la contractele individuale de munca si fisele de
post care constituie anexa la contracte; 1.4 Actualizeaza fisele de post conform legislatiei,
decizilor si delegarilor decise de directorul AFCN; 1.5 Gestioneaza dosarele de personal si
elaboreaza documentatia prevazuta de reglementarile in vigoare referitoare la evaluarea
performantelor profesionale individuale; 1.6 Asigura comunicarea catre ITM, prin programul
REVISAL, a documentele referitoare la angajarea, modificarea sau incetarea contractelor
individuale de munca ale personalului contractual, potrivit legii; 1.7 Actualizeaza statul
nominal de functii, in raport cu modificarile intervenite in structura acestuia; 1.8 Asigura,
potrivit legii, realizarea formalitatilor necesare organizarii si desfasurarii
concursurilor/examenelor de recrutare pentru ocuparea posturilor vacante/temporar
vacante, precum si a concursurilor/examenelor de promovare; 1.9 Asigura secretariatul
comisiilor concursurilor/examenelor de recrutare sau promovare a personalului organizate in
conditiile legii; 1.10 Asigura respectarea prevederilor legale in materie privind ocuparea
posturilor prin concurs, alcatuirea dosarului de personal,



