
I.D.:	51468168

Servicii	de	prelucrare	si	legatorie	documente

Data
publicarii

11.11.20 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

21,00	RON	-	21,00	RON 	 	

Descriere: .	Operaţiuni	de	constituire	a	unităţilor	arhivistice:	a).	fondarea	documentelor	=	1.5	lei	+	tva;
b).	ordonarea	filelor	în	cadrul	dosarelor	în	vederea	constituirii	unităţilor	arhivistice	=	2	lei+
tva;	c).	efectuarea	operaţiunilor	de	îndepartate	a	părţilor	metalice:	ace,	agrafe,	clame,	a
filelor	nescrise	şi	a	dubletelor	=	2	lei+	tva;	d).	cuprinderea	documentelor	în	coperţi	de
carton	şi	legarea	acestora	=	2.5	lei	+	tva;	e).	costuri	materiale	(carton	coperţi,	sfoară,
hârtie	format	A4,	aracet,	etc.)	=	3.5	lei	+	tva;	f).	cotarea	u.a.=	1	leu	+	tva;	g).	numerotarea
filelor	u.a.=	3.5	lei	+	tva;	h).	certificarea	u.a.=	0.50	lei	+	tva.	i).	ordonarea	cronologică	a
u.a.	constituite,	pe	compartimente,	pe	ani	şi	luni,	în	funcţie	de	conţinutul	şi	problematica
fiecărei	u.a.=	1	lei	+	tva;	j).	inventarierea	u.a.	în	conformitate	cu	nomenclatorul	arhivistic	al
unităţii,	în	format	fizic	şi	electronic	=	3	lei	+	tva;	k).	sistematizarea	u.a.	pe	rafturi,	în
depozitul	de	arhivă,	în	funcţie	de	numărul	de	ordine	prevăzut	în	inventarele	fondului	=	0.5	lei
+	tva	Cost	total	constituire	u.a.	=	21	ron+tva.	II.	Lucrări	de	selecţionare	documente:
întocmirea	documentaţiei	aferente	lucrării	de	selecţionare,	verificarea	u.a.	din	arhivă,
respectiv,	confruntarea	u.a.	cu	listele	de	inventar	şi	nomenclatorul	arhivistic	aprobat,
supunerea	u.a.	atenţiei	comisiei	de	selecţionare	a	documentelor,	în	conformitate	cu
normele	în	vigoare=	1	leu	+	tva/	unitate	arhivistică.	Nota:	1.	Operaţiunile	de	legătorie	se	fac
cu	materiale	f


