N licitatie-publica.ro

SERVICII DE ARHIVARE

I.D.: 56971763
Data 13.05.21 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 10.107,00 RON -10.107,00 RON
estimativ:

Descriere: Pachet servicii de arhivare dupa cum urmeaza: 1. Selectionarea dosarelor: verificarea
dosarelor cu inventarele puse la dispoztie, intocmirea lucrarii de selectionare, intocmirea
documentatiei pentru depunerea lucrarii de selectionare la S.J.A.N. pentru o cantitate de
aprox. 14 ml, 2. Inventarierea dosarelor si intocmirea inventarelor arhivistice pe
compartimente, ani si termene de pastrare, atat in format electronic, cat si in format pe
hartie (3 exemplare); Selectionarea dosarelor (intocmirea lucrarii de selectionare,
intocmirea documentatiei pentru depunerea lucrarii de selectionare la S.J.A.N.) pentru o
cantitate de aprox. 13,30 ml, 3. Verificarea dosarelor cu inventarele puse la dispoztie,
extragerea statelor de plata a salariilor si constituirea de noi unitati arhivistice, legarea
dosarelor nou constituite si reinventarierea acestora/ introducerea lor in cutii de arhivare,
intocmirea lucrarii de selectionare pentru documentele cu termenul de pastrare expirat,
intocmirea documentatiei pentru depunerea lucrarii de selectionare la S.J.A.N.) sau
inventarierea dosarelor si numerotare si certificarea filelor pentru o cantitate de aprox. 1,60
ml, 4. Constituirea dosarelor conform nomenclatorului arhivistic (maxim 250-300 file),
legarea dosarelor, numerotare file, certificarea, inventarierea dosarelor, introducerea
dosarelor in cutii de arhivare pentru o cantitate de aprox. 5,65 ml,



