N licitatie-publica.ro

Pachet servicii de prelucrare arhivistica, legatorie si

numerotare

I.D.: 86469067
Data 29.08.23 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 21.000,00 RON -21.000,00 RON
estimativ:
Descriere: - Ordonarea documentelor pe compartimente - Ordonarea documentelor pe genuri de acte -

Ordonarea documentelor pe termene de péastrare - indepartarea copertilor vechisi a
partilor metalice - Mentionarea pe fiecare dosar a cotei arhivistice- dosar nr.,antet, termen
de pastrare, numar de file, date extreme, indicativul din nomenclator, continut - legarea
documentelor create in cadrul institutiei (efectuarea de coperti din carton de 1-1,5 mm
grosime, eliminarea capselor metalice, agrafelor de birou si acelor cu gamalie si cusut cu
sfoara de canepa sau bumbac) - numerotarea filelor si certificarea dosarelor: pe o foaie
nescrisa, adaugata la sfarsitul dosarului sau pe prima pagina nescrisa a registrului s-a facut
inscrierea “Prezentul dosar contine ... file” in cifre si in paranteza litere, dupa care va semna
si va certifica data inscrierii. - Inventarierea unitatilor arhivistice - Introducerea unitatilor
arhivistice in cutii de carton - Inscriptionarea cutiilor de carton - intocmire documentatie
lucrare de selectionare - contravaloarea prestatiei pentru prelucrare este de 440 lei / ml. -
contravaloarea prestatiei pentru numerotare este de 200 lei / ml. -contravaloarea prestatiei
pentru legatorie dosar A4, 8.5 lei buc. -contravaloarea prestatiei pentru legatorie dosar A3,
11 lei buc. Cantitatile exacte se vor stabili la final prin proces verbal de receptie.



