
I.D.:	76760138

ARHIVARE	FIZICA	DOCUMENTE	/	PRELUCRARE	ARHIVISTICĂ,
pret	METRU	LINIAR

Data
publicarii

22.12.22 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

3.840,00	RON	-	3.840,00	RON 	 	

Descriere: Conditii	refuzate:	Pretul	reprezinta	contravaloarea	prelucrarii	unui	METRU	LINIAR	de	arhiva.
Oferta	este	valabila	pentru	beneficiari	din	judetul	Calarasi.	Pentru	beneficiari	din	alte	judete
se	adauga	costuri	aferente	pentru	transpot,	diurna,	etc.	Societatea	este	autorizata	de
Arhivele	Naţionale	-	Autorizatia	63	/	27.08.2020.	Operatiuni:	fondare,	ordonare,	constituire
dosare,	legare,	inventarie,	selecţionare.	Detalierea	generală	a	lucrărilor	/	operaţiunilor	ce
se	pot	efectua:	-	toaletare	/	igienizare	(după	caz);	-	ordonare	pe	ani	si	compartimente;	-
ordonarea	dosarelor	in	cadrul	anului	pe	genuri	de	documente;	-	constituirea	dosarelor	pe
genuri	de	documente.	Daca	este	cazul,	se	vor	uni	şi	lega	anumite	dosare,	în	ordine
cronologică	sau	după	alte	criterii,	astfel	încât	dosarele	rezultate	să	nu	depăşeasca	numărul
maxim	de	file	conform	instrucţiunii	(250-300	file);	-	verificarea	documentelor	din	interiorul
dosarelor	si	refacerea	inscrisurilor	(conţinut	dosar),	etichetarea	dosarelor,	după	caz	–	la
unităţile	arhivistice	existente;	-	incadrarea	dosarelor	după	Nomenclator,	după	caz:	-
legătorie	dosare,	cu	coperţi	de	carton	duplex	500	mg	şi	sfoară	specială	-	numerotarea
dosarelor,	inclusiv	certificare;	-	etichetarea	dosarelor	cu	date	conform	normativului	specific	-
inventarierea	tuturor	unităţilor	arhivistice	Inventarierea	se	va	efectua	pe	inventare	(tabele)
conforme	cu	normele	arhivistice;	-	aranjare	pe	rafturi	sau	in	cutii	de	arhiva,	după	caz
Serviciul	se	va	executa	cu	respectarea	normelor	de	se


