
I.D.:	44586619

Servicii	de	prelucrare	arhivistica

Data
publicarii

20.11.19 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

13.500,00	RON	-	13.500,00	RON 	 	

Descriere: Ordonarea,	fondarea	dosarelor	conform	nomenclatorului	arhivistic,	indicatorului	arhivistic,
aferente	perioadei	careia	i	se	adreseaza;	Inventarierea	dosarelor,	etichetarea	dosarelor	cu
datele	de	identificare	conform	legislatiei	in	vigoare	si	tehnoredactarea	listelor	de	inventar	in
format	electronic;	Numerotarea	filelor	dosarelor	cu	termen	de	pastrare	permanent;
Certificarea	dosarelor	cu	termen	de	pastrare	permanent;	Training	cu	angajatii	pentru	o
identificare	mai	usoara	a	documentelor	din	arhiva;	*	Inventarele	se	predau	in	format
electronic	si	letric;	plus	verificarea	a	500	de	cotoare	ale	diverselor	diplome	an	si	serie	se	va
trece	apartenenta	la	fondul	arhivistic	precum	si	fondarea	acestora,	intocmirea	raportului	de
cutie.


