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Servicii	de	inventariere	a	documentelor	compartimentului
pentru	aplicarea	legilor	cu	caracter	repara

Data
publicarii

15.03.22 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

37.260,00	RON	-	37.260,00	RON 	 	

Descriere: Servicii	de	inventariere	a	documentelor	compartimentului	pentru	aplicarea	legilor	cu
caracter	reparatoriu	din	cadrul	Serviciului	Juridic	al	Instituţiei	Prefectului-	Judetul	Ilfov,	în
vederea	constituirii	lor	în	unităţi	arhivistice,	sistematizarea	acestora,	respectiv:	ordonarea
documentelor	cronologic,	separarea	documentelor	din	cadrul	bibliorafturilor,	datorita
faptului	ca	au	termene	de	pastrare	diferite,	conform	nomenclatorului	arhivistic,	gruparea
documentelor	pe	gen,	problematica	si	termen	de	pastrare,	încadrarea	documentelor
conform	nomenclatorului	institutiei,	legarea	documentelor,	sub	forma	de	unitati	arhivistice	şi
întocmirea	inventarelor	pentru	predare	la	arhiva	instituţiei,	precum	şi	intocmirea
inventarelor	si	digitalizarea	documentaţiilor	inclusiv	atribuirea	a	cinci	criterii	de
indexare/căutare	astfel:localitate/nume	autor/numărul	de	înregistrare	al	documentului/anul
constituirii	/numărul	hotărârii	comisiei	judeţene,	astfel:	-Ordonarea,	gruparea,	încadrarea
constituirea	unităţilor	arhivistice	şi	inventarierea	acestora-300	de	unitati	arhivistice;	-
Scanare	si	OCR-izare-75.000	de	pagini;	-	Indexarea	documentelor	digitalizate-300	de	unitati
arhivistice


