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Servicii	de	consultanta,	intocmire	documentatie	si	operare	SEAP
pentru	achizitii	directe	-	LICEE

Data
publicarii

22.01.24 Coduri	CPV 79418000-7

Pretul
estimativ:

2.500,00	RON	-	2.500,00	RON 	 	

Descriere: Servicii	de	consultanta,	intocmire	documentatie	si	operare	SEAP	pentru	achizitii	directe,
pentru	atribuirea	contractelor	de	achizitie	pentru	produse,	servicii	si	lucrari,	in	conformitate
cu	prevederile	Legii	98/2016	si	HG	395/2016,	constand	in:	-	activitatea	de	consultanţă	în
domeniul	achiziţiilor	directe	-	desfăşurată	prin	convorbiri	telefonice	şi	corespondenţă	pe	e-
mail	cu	personalul	din	cadrul	unităţii	de	învăţământ,	care	are	atribuţii	în	domeniul	achiziţiilor
publice,	în	vederea	realizării	achiziţiilor	directe	pe	care	le	va	derula	unitatea	de	învăţământ,
precum	şi	elaborarea	de	documente	necesare	pentru	asigurarea	respectării	principiilor
privind	organizarea	achiziţiilor	publice.	-	activitatea	de	elaborare	a	documentaţiilor	privind
achiziţiile	directe	în	baza	documentelor	iniţiale	transmise	de	către	unitate	-	referate	de
necesitate	care	cuprind	justificarea	necesităţilor,	stabilirea	specificaţiilor	tehnice,
justificarea	valorilor	estimate	şi	justificarea	alegerii	modalităţilor	de	achiziţie,	întocmirea
caietelor	de	sarcini;	-	operare	SEAP	privind	filtrarea	reperelor	de	catalog,	iniţierea,
deliberarea	şi	finalizarea	achiziţiilor	directe	din	catalogul	electronic;	-	elaborarea
contractelor	pentru	achiziţiile	directe	de	servicii	şi	produse;	-	întocmirea	dosarelor	de
achiziţii	directe;	-	acordarea	de	asistenţă	interactivă	şi	suport	(online)	prin	intermediul	unui
program	de	acces	la	distanţă;	-	monitorizarea	legislaţiei	în	domeniul	achiziţiilor	publice	şi
transmiterea	de	notif


