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Curs Arhivar

I.D.: 76808111
Data 20.12.22 Coduri CPV 80530000-8
publicarii
Pretul 755,00 RON - 755,00 RON
estimativ:
Descriere: STRUCTURA CURSULUI - Legislatie arhivistica - Notiuni introductive privind activitatea

arhivistica - inregistrarea si circuitul documentelor la nivelul unei organizatii - intocmirea
nomenclatorului arhivistic - Prelucrarea arhivistica a documentelor (I) - Constituirea arhivei la
nivelul compartimentelor creatoare si inventarierea curenta - Administrarea documentelor in
depoztul de arhiva (1) - Predarea unitatilor arhivistice de catre compartimentele creatoare la
depoztul de arhiva - Administrarea documentelor in depoztul de arhiva (ll) - Evidenta
documentelor la nivelul depoztului de arhiva - Ordonarea unitatilor arhivistice in depozt -
Predarea documentelor istorice la Arhivele Nationale - Prelucrarea arhivistica a
documentelor (ll) - Ordonarea si inventarierea unitatilor arhivistice aflate in depoztele de
arhiva fara evidente - Prelucrarea arhivistica a documentelor (lll) - Selectionarea
documentelor - Exercitii practice - Valorificarea informatiilor din documente - Pastrarea si
conservarea documentelor in depoztul de arhivd in urma absolvirii cursului veti dobandi
urmatoarele competente 1. Redactarea nomenclatorului arhivistic; 2. Gestionarea fondului
documentar; 3. Prelucrarea documentelor; 4. Utilizarea informatiilor din documente; 5.
Conservarea arhivei in depozt. CERTIFICARE in urma sustinerii examenului se primeste un
certificat de absolvire avizat de Ministerul Educatiei Nationale, Ministerul Muncii si Justitiei
Sociale si Arhivele Nationale cu re



