
I.D.:	76808111

Curs	Arhivar

Data
publicarii

20.12.22 Coduri	CPV 80530000-8

Pretul
estimativ:

755,00	RON	-	755,00	RON 	 	

Descriere: STRUCTURA	CURSULUI	-	Legislaţie	arhivistică	-	Noţiuni	introductive	privind	activitatea
arhivistică	-	Înregistrarea	şi	circuitul	documentelor	la	nivelul	unei	organizaţii	-	Întocmirea
nomenclatorului	arhivistic	-	Prelucrarea	arhivistică	a	documentelor	(I)	-	Constituirea	arhivei	la
nivelul	compartimentelor	creatoare	şi	inventarierea	curentă	-	Administrarea	documentelor	în
depozitul	de	arhivă	(I)	-	Predarea	unităţilor	arhivistice	de	către	compartimentele	creatoare	la
depozitul	de	arhivă	-	Administrarea	documentelor	în	depozitul	de	arhivă	(II)	-	Evidenţa
documentelor	la	nivelul	depozitului	de	arhivă	-	Ordonarea	unităţilor	arhivistice	în	depozit	-
Predarea	documentelor	istorice	la	Arhivele	Naţionale	-	Prelucrarea	arhivistică	a
documentelor	(II)	-	Ordonarea	şi	inventarierea	unităţilor	arhivistice	aflate	în	depozitele	de
arhivă	fără	evidenţe	-	Prelucrarea	arhivistică	a	documentelor	(III)	-	Selecţionarea
documentelor	-	Exerciţii	practice	-	Valorificarea	informaţiilor	din	documente	-	Păstrarea	şi
conservarea	documentelor	în	depozitul	de	arhivă	În	urma	absolvirii	cursului	veţi	dobândi
următoarele	competenţe	1.	Redactarea	nomenclatorului	arhivistic;	2.	Gestionarea	fondului
documentar;	3.	Prelucrarea	documentelor;	4.	Utilizarea	informaţiilor	din	documente;	5.
Conservarea	arhivei	în	depozit.	CERTIFICARE	În	urma	susţinerii	examenului	se	primeşte	un
certificat	de	absolvire	avizat	de	Ministerul	Educaţiei	Naţionale,	Ministerul	Muncii	şi	Justiţiei
Sociale	şi	Arhivele	Naţionale	cu	re


