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Servicii	de	legare	documente	în	coperti	de	mucava	caserate	cu
panza	la	cotor

Data
publicarii

17.05.22 Coduri	CPV 79971200-3

Pretul
estimativ:

5.687,50	RON	-	5.687,50	RON 	 	

Descriere: Operaţiuni	de	servicii	de	prelucrare	arhivistică	şi	legătorie	a	documentelor	de	arhivă:	1.1
Servicii	de	legătorie:	Un	dosar	poate	fi	constituit	dintr-un	document	de	o	filă	sau	mai	multe
documente	până	la	maxim	200	file.	În	cazul	depăşirii	a	200	file	-	unitatea	arhivistica	se	va
împărţi	în	volume	ţinându-se	cont	de	aspectul	cronologic	al	dosarului.	Indepartarea
agrafelor	metalice,	capselor,	clemelor	După	încadrarea	fiecărui	dosar	între	coperţi	de
mucava	caserate	cu	panza	la	cotor	(copertile	sunt	puse	la	dispozitie	de	beneficiar)	se
execută	legarea	dosarelor	prin	efectuarea	unor	găuri	cu	un	aparat	special,	iar	coaserea
filelor	şi	a	coperţilor	se	efectuează	cu	sfoară	de	cânepă	de	aşa	manieră	încât	să	nu	fie
afectate	documentele	din	cadrul	dosarului,	şi	să	poată	fi	citite	textele,	rezoluţiile,	antetele,
semnăturile	şi	orice	alte	date	şi	informaţii	oferite	de	documente.	\	1.2.	Completarea
cotorului	cu	elementele	de	cota	pentru	fiecare	dosar.


