
I.D.:	48009523

PRELUCRARE	ARHIVISTICA,	LEGATORIE	SI	RECONDITIONARE
DOCUMENTE	DE	ARHIVA

Data
publicarii

09.07.20 Coduri	CPV 79971200-3

Pretul
estimativ:

38.750,00	RON	-	38.750,00	RON 	 	

Descriere: SERVICII	DE	ARHIVARE	ŞI	LEGĂTORIE	Descriere	produs	general	INVENTARIERE	ŞI	LEGĂTORIE
DOCUMENTE	DE	ARHIVĂ	Ordonarea	şi	inventarierea	unităţilor	de	arhivă	(dosare/registre),
numerotarea	şi	certificarea	filelor,	conform	prevederilor	Legii	nr.	16/1996,	republicată,	a
Instrucţiunilor	de	aplicare,	pe	compartimente,	ani,	termene	de	păstrare,	şi	potrivit
Nomenclatorului	arhivistic,	redactarea	şi	predarea	inventarelor	în	format	electronic	şi	pe
suport	de	hârtie.	Legarea	documentelor	după	ordonarea	lor	cronologică,	asigurarea	citirii
complete	a	textului,	datelor	şi	rezoluţiilor	şi	copierii	fără	dezlegarea	dosarului,
recondiţionarea	filelor	rupte	sau	deteriorate.	Legarea	registrelor	fără	găurirea	blocului	de
documente,	prin	coasere,	la	cotor,	în	aşa	fel	încât	să	se	permită	desfacerea	registrelor	şi
accesul	la	datele	acestora.	Introducerea	unităţilor	de	arhivă	în	cutii	de	protecţie	şi
inscripţionarea	corespunzătoare	a	cutiilor,	aşezarea	cutiilor	pe	rafturi,	pe	compartimente,
ani	şi	termene	de	păstrare,	conform	inventarelor	etc,	cf	anexa


