
I.D.:	88669940

Servicii	arhivare,	scanare,	selectionare	si	legatorie	documente

Data
publicarii

25.10.23 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

43.171,12	RON	-	43.171,12	RON 	 	

Descriere: Serviciile	solicitate	se	desfăşoară	în	condiţii	de	maximă	confidenţialitate,	atât	pe	perioada
derulării	contractului,	cât	şi	ulterior.	Operaţiunea	se	vor	efectua	la	sediul	autorizat	-
Păstrare	şi	Conservare	-	Autorizaţia	nr.	287/	24.11.2014	-	al	societăţii	din	Str.	Interioară	3	nr.
19,	Municipiul	Constanţa.	PRELUCRARE	ARHIVISTICĂ	A	DOCUMENTELOR	Aceste	servicii	se
realizeaza	în	mai	multe	etape:	I.	Serviciile	de	prelucrare	arhivistică	conform	Lg.	16/1996	-
Prelucrare	arhivistică	–	Autorizaţia	nr.	276/12.11.2014	II.	Legarea	documentelor	–	în	urma
prelucrării	arhivistice	se	va	constata	ce	documente	necesită	a	fi	legate	conform	solicităriilor
formulate	de	creator,	respectând	legea	16	/	1996	cu	modificările	ulterioare	–	Legătorie	de
documente-	Autorizaţia	nr.	277/12.11.2014	III.	Pachet	servicii	de	depozitare	arhivă,
societatea	va	asigura	condiţiile	necesare	depozitării	fondului	arhivistic	încredinţat	de	către
Client	–	Păstrare	şi	Conservare	–	Autorizaţia	nr.	287/	24.11.2014	IV.	Servicii	scanare
documente	-	în	urma	prelucrării	arhivistice	se	va	constata	ce	documente	necesită	a	fi
scanate-	Prelucrare	arhivistica,	respectiv	ordonare	si	inventriere	documente	conform
Nomenclatorului	Arhivistic	avizat	al	Clientului.	Operatiuni	-	Curatare	documente	(desprafuire
si	igienizare)	-	Operatiunea	de	prelucrare	dosar	prin	ordonarea	documentelor	si	pregatirea
documentelor	pentru	legare	(implica	îndepartare	corpuri	metalice	–	capse,	agrafe	–	foi	albe,
dublete)	-	-	In	functie	de	specificul	documente


