
I.D.:	67735496

Servicii	de	arhivare	electronica

Data
publicarii

30.03.22 Coduri	CPV 72252000-6

Pretul
estimativ:

135.000,00	RON	-	135.000,00	RON 	 	

Descriere: Etapele	realizarii	arhivei	electronice:	analiza	arhivei	modelarea	pregatirea	arhivei	fizice
arhivarea	electronica	reconstituirea	arhivei	fizice	indexarea	documentelor	scanate	(fisiere)
verificarea	si	introducerea	in	baza	de	date	sau	programul	de	management	al	documentelor
Analiza	arhivei:	in	aceasta	etapa	se	stabilesc	tipurile	de	documente	si	schemele	de
indexare,	numarul	aproximativ	de	documente	pe	fiecare	categorie,	ordinea	in	care	acestea
vor	fi	preluate	din	arhiva	fizica,	daca	este	cazul.	Acum	se	stabilesc	grupele	de	arhivare:
contabilitate,	productie,	resurse	umane	etc.	Tot	in	aceasta	faza	se	stabileste	modul	de
utilizare	ulterioara	al	documentelor	in	functie	de	care	se	stabilesc	parametrii	scanarii
(rezolutia,	tipul	scanarii	-	alb/negru	sau	color,	sau	alti	parametri	ce	depind	de	starea
documentelor).	Modelare	Contractul	va	avea	o	perioada	de	12	luni,	avand	o	cantitate	maxim
de	270.000	pagini


