
I.D.:	67712556

Servicii	de	prelucrare	arhivistica	a	documentelor

Data
publicarii

28.03.22 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

23.400,00	RON	-	23.400,00	RON 	 	

Descriere: -	Stabilirea	apartenentei	documentelor	la	fondul	arhivistic	in	urma	studierii	continutului
documentelor,	elementelor	de	constituire	si	de	inregistrare;	-	Gruparea	documentelor
referitoare	la	aceeaşi	problemă	şi	cu	acelaşi	termen	de	păstrare	în	unităţi	arhivistice
(dosare),	în	baza	Nomenclatorului	Arhivistic	avizat	de	catre	Arhivele	Nationale;	-	Ordonarea
documentelor	pe	diverse	criterii	(cronologic,	alfabetic,	structural)	şi	îndepărtarea	parţilor
metalice	(ace,	agrafe,	capse,	etc.);	-	Numerotarea	filelor	pentru	dosarele	cu	termen	de
păstrare	>	10	ani;	-	Certificarea	dosarelor;	-	Inventarierea	dosarelor	şi	întocmirea	listelor	de
inventar.


