
I.D.:	69352722

Achizitie	servicii	de	arhivare

Data
publicarii

19.05.22 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

50.000,00	RON	-	50.000,00	RON 	 	

Descriere: Achizitie	servicii	de	arhivare:	1.	Ordonarea	intregului	fond	arhivistic	pe	ani,	termene	de
pastrare	compartimente	si	litere	de	diferentiere	conform	nomenclatorului.	2.	Ordonarea
documentelor	in	cadrul	dosarului,	legarea	dosarului	in	coperti	de	carton.	-	legarea	dosarului
in	patru	puncte	si	certificarea	dosarului	-	inscriptionarea	dosarului	dupa	nomenclator	-	se
vor	indeparta	din	dosar	capsele	si	agrafele	metalice.	3.	Inventarierea	dosarului	dupa
criteriile	nomenclatorului	pe	ani	calendaristici	-	introducerea	in	cutii	de	arhivare	si
inscriptionarea	cutiei	cu	anul,	numarul	de	inventar,	termenul	de	pastrare	si	compartimentul
-	inventarul	este	intocmit	in	sistem	electronic	-	aranjarea	cutiilor	pe	raft	de	sus	in	jos	si	de	la
stanga	spre	dreapta	pe	polita.	-	numerotarea	si	etichetarea	rafturilor	si	politelor.	Pret
unitate	arhivistica	finalizata	10	ron.	Unitati	arhivistice	prelucrate	5000	Cost	total	50.000	ron
Sunt	autorizat	de	ANR.	Materialele	vor	fi	suportate	de	prestator	inclusiv	cutiile	de	arhivare.


