
I.D.:	43302436

Servicii	de	prelucrare	arhivistica	a	documentelor	cu	termen	de
pastrare	temporar	si	permanent

Data
publicarii

26.02.20 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

36.500,00	RON	-	36.500,00	RON 	 	

Descriere: Operatiuni	arhivistice	pentru	prelucrare	arhivistica	a	documentelor	cu	termen	de	pastrare
temporar:	•	Ordonarea	documentelor	dupa	birou/compartiment,	an	si	termen	de	pastrare.	•
Incadrarea	documentelor	in	Nomenclatorul	arhivistic.	•	Inventarierea	documentelor	dupa
birou/compartiment,	an	si	termen	de	pastrare	si	Intocmirea	inventar	pe	suport	electronic	si
pe	hartie.	•	Asezarea	documentelor	in	cutii	de	carton	pe	raft	cu	etichete.	Operatiuni
arhivistice	pentru	prelucrare	arhivistica	a	documentelor	cu	termen	de	pastrare	permanent:
•	Ordonarea	documentelor	dupa	birou/compartiment,	an	si	termen	de	pastrare.	•
Incadrarea	dosarelor	in	Nomenclatorul	arhivistic.	•	Legarea	documentelor	in	coperte	de
carton	si	inscriptionarea	copertelor	•	Inventarierea	documentelor	dupa	birou/compartiment,
an	si	termen	de	pastrare	si	intocmirea	inventar	pe	suport	electronic	si	pe	hartie.	•	Asezarea
documentelor	legate	pe	raft	cu	etichete	Clauze	contractuale	conform	Model	Contract
acceptat	prin	semnare	si	depus	in	oferta.


