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Serviciul de realizare arhiva digitala a documentelor reprezinta procesul de transpunere a
acestora, din format hartie in format electronic (digital), cu pastrarea nealterata a
continutului acestora, cu scopul de a crea o colectie de indecsi pentru cautarea si
consultarea documentelor din arhiva, prin asocierea acestora cu unitatile arhivistice si
versiunea digitala a acestora. Pentru regasirea/consultarea facila, se vor asocia acestora
metadescriptori/indecsi. Activitatea de digitalizare a arhivei presupune parcurgerea
urmatoarelor etape, in ordinea aparitiei lor in procesul de arhivare computerizata: A)
Pregatirea unitatilor arhivistice/arhivei, receptia unitatilor arhivistice/arhivei si transportul
catre sistemul de arhivare; B) Arhivarea fizica a documentelor; C) Arhivarea electronica a
documentelor. Presupune achizitia de servicii specializate de digitalizare arhiva pentru
transferarea a minim 900 metri liniari de arhiva fizica, in arhiva electronica. Numarul de
documente a fost estimat volumetric la aproximativ 900 metri liniari. Nu se stie cu exactitate
numarul de file inscriptionate fata verso sau numarul de file diferite de A4, dar s-a estimat
cad un procent de 20-25%, sunt file mai mari de A4, inclusiv pana la A0+ (planse si harti). Din
totalul de aproximativ 900 ml., se estimeaza ca aproximativ90% sunt documente nelegate si
10% documente legate.



