
I.D.:	74892218

Servicii	de	legatorie	-	legat	si	copertat	dosare	arhiva

Data
publicarii

03.11.22 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

25.000,00	RON	-	25.000,00	RON 	 	

Descriere: VALOAREA	ESTE	APROXIMATIVA	PENTRU	DOSARE	LEGATE	SI	COPERTATE	,	ORDONATE
INVENTARIATE.	Societatea	noastra	desfasoara	servicii	de	legare	si	prelucrare	a
documentelor	si	executa	urmatoarele	activitati	:	°	Legat	si	copertat	dosare	arhiva	cu	carton
mucava	imbracat	cu	hartie	colorata/	duplex	prin	perforarea	dosarului	in	patru	puncte	si
coaserea	acestuia	cu	sfoara	din	bumbac	(	inclusiv	indepartarea	acelor,	agrafelor,	clamelor,
a	filelor	nescrise	si	dublurilor	si	prelucrare	°	Numerotarea	filelor	din	dosare,	certificarea
unitatilor	arhivistice	(completarea	pe	ultima	fila	cu	numarul	de	file	detinute	de	unitatea
arhivistica)	si	atasarea	sigiliului.	•Scrierea	pe	cotorul	unitatilor	arhivistice	cu	marker
permanent	negru	a	urmatoarelor	informatii:	denumire	dosar,	an	de	constituire,	indicativ	din
Nomenclatorul	arhivistic	si	termen	de	pastrare	•Inventarierea	unitatilor	arhivistice,	in
registre	si	in	format	electronic,	pe	ani	de	constituire	si	termene	de	pastrare	prevazute	in
nomenclatorul	arhivistic	al	unitati.	°Selectionarea	documentelor	carora	li	s-a	expirat
termenul	de	pastrare	In	baza	normelor	legale,	un	dosar	contine	250	-	300	file.


