
I.D.:	30663902

Serviciil	de	legătorie	a	documentelor	din	cadrul	fondului
arhivistic	al	Autorităţii	Navale	Române	şi	al	Căpităniei	Zonale
Constanţa

Data
publicarii

12.09.18 Coduri	CPV 79971200-3

Termenul
limita
pentru
depunere:

14.09.18 	 	

Descriere: -operaţiunile	necesare	a	fi	efectuate	în	vederea	legării	documentelor	-ordonarea
cronologică	a	documentelor	în	dosar,	pe	tipuri	de	documente,alfabetic,etc.;	-eliminarea
părţilor	metalice	(îndepărtare	ace,capse,agrafe,file	nescrise);	-eliminarea	formularelor
necompletate,	a	foilor	albe;	-recondiţionarea	documentelor	parţial	distruse,	igienizarea	lor
dacă	sunt	atacate	de	mucegai	şi	ciuperci;	-legarea	documentelor	constituite	pe	genuri,	la
un	volum	de	250-300	file	în	dosare	cartonate	simple	sau	pânzate;	-completarea	datelor	de
identitate	a	dosarelor	pe	cotor,	cu	număr	de	inventar;	-numerotarea	documentelor	din
interiorul	dosarelor	şi	certificarea	pe	o	pagină	la	sfârşitul	dosarelor	cu	numărul	de	file
existente	în	dosar;	-aranjare	dosare	pe	rafturi;	-	lipirea	documentelor	mai	mici	de	format	A5
pe	coli	albe	-durata	contractului	1	an	calendaristic	-criteriul	de	atribuire	–preţul	cel	mai
scăzut	-periodicitatea	–	în	funcţie	de	documentele	care	se	predau	la	arhivă	de	fiecare
serviciu/birou	pentru	legare	Oferte	de	preţ,	opiniile,	sugestiile	sau	recomandările	se	vor
transmite	astfel	:	-servicii	de	legătorie	–lei/dosar	cu	toate	costurile	incluse


